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Por medio de la cual se adopta e implementa la Tabla de Retencién Documental de
la Contraloria de Bogota, D.C.

EL CONTRALOR DE BOGOTA D.C.

En ejercicio de sus atribuciones legales, en especial las conferidas en el articulo 6°
del Acuerdo 519 de 2012; y

CONSIDERANDO:

De conformidad con los literales b), j) y I) del articulo 4 de la Ley 87 de 1993 “Por la
cual se establecen normas para el ejercicio de control interno en las entidades y
organismos del Estado y se dictan otras disposiciones”, se deben implementar como
elementos del Sistema de Control Interno Institucional la definicién de politicas como
guias de accién y procedimientos para la ejecucién de procesos, asi como, la
simplificacion y actualizacion de normas y procedimientos.

Que el Concejo de Bogota D.C., expidié el Acuerdo 519 de 2012, por el cual se
dictan normas sobre organizacion y funcionamiento de la Contraloria de Bogota D.C.,
estableciendo en el articulo 6 que: "En ejercicio de su autonomia administrativa le
corresponde a la Contraloria de Bogota D.C., definir todos los aspectos relacionados
con el cumplimiento de sus funciones en armonia con los principios consagrados en
la Constitucion, las Leyes y en este Acuerdo.”

Que el numeral 9 del articulo 38 del precitado Acuerdo, establece como una de las
funciones de la Direccion de Planeacion: "Realizar estudios, propuestas e
investigaciones de caracter técnico sobre desarrollo administrativo, métodos de
trabajo, simplificacion, agilizacion y modernizacion de tramites y procedimientos vy
demas asuntos relacionados con la organizacion, tendientes al mejoramiento de la
gestion y de los demas sistemas implementados en la Entidad."

Que el numeral 11 del articulo 50 del Acuerdo 519 de 2012, establece como una de
las funciones de la Direccién Administrativa y Financiera “Dirigir la administracion y
control de los procedimientos de recepcion, conservacion, clasificacion y analisis de
la documentacion y demas actividades relacionadas con la gestion documental, de
conformidad con las tablas de retencion documental establecidas para el efecto”.
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Que del literal a del articulo 4 de la Ley 594 de 2000, establece: Principios
generales... Fines de los archivos. El objetivo esencial de los archivos es el de
disponer de la documentacion organizada, en tal forma que la informacion
institucional sea recuperable para uso de la administracion en el servicio al
ciudadano y como fuente de la historia”.

Que el articulo 24 de la Ley 594 del 14 de julio de 2000 establece: “Obligatoriedad de
las tablas de retencion”. Sera obligatorio para las entidades del Estado, elaborar y
adoptar las respectivas tablas de retencion documentar’.

Que el articulo 22 de la Ley 594 de 2000, reglamentado por el articulo 9 del Decreto
2609 de 2012, entiende la Gestion de Documentos dentro del concepto de Archivo
Total, que comprende como minimo: la Planeacién, produccion, gestién y tramite,
organizacion, transferencia, disposicion de documentos, preservacion a largo plazo y
valoracion.

Que el Decreto 2609 de 2012 establece en su articulo 8. Instrumentos archivisticos
para la gestion documental. La gestion documental en las entidades publicas se
desarrollara a partir de los siguientes instrumentos archivisticos: a. El Cuadro de
Clasificaciéon Documental — (CCD), b. La Tabla de Retencién Documental — (TRD),
entre otros.

Que las Tablas de Retencion documental son el instrumento archivistico esencial que
permite la normalizacion de la gestion documental, la racionalizacién de la
produccion documental y la institucionalizacion del ciclo vital de los documentos en
los archivos de gestion, central e historico de las entidades.

Que de conformidad con los literales d) y e) del articulo 3 del Decreto Distrital 329 de
2013, son funciones del Consejo Distrital de Archivos de Bogota D.C.; “Revisar,
evaluar y convalidar las Tablas de Retenciéon Documental —TRD y las Tablas de
Valoracion Documental —TVD de las entidades distritales y de las entidades privadas
que cumplen funciones publicas en el Distrito Capital, que hayan sido aprobadas por
los respectivos Comites Internos de Archivo, emitir concepto de viabilidad técnica
sobre su elaboracion y solicitar, cuando sea del caso, los ajustes que a su juicio
deban realizarse y emitir los conceptos sobre las TRD o las TVD que sean
necesarios, luego de su revision y convalidacién, y solicitar que se hagan los
respectivos ajustes”.
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Que de conformidad con el Articulo 2.8.3.1.2. del Decreto 1080 de 2015 "Por medio
del cual se expide el Decreto Reglamentario Unico del Sector Cultura" Publicacion de
informacion en seccion particular del sitio web oficial. Los sujetos obligados, de
conformidad con las condiciones establecidas en el articulo 5° de la Ley 1712 de
2014, deben publicar en la pagina principal de su sitio web oficial, en una seccion
particular identificada con el nombre de "Transparencia y acceso a informacion
publica", la siguiente informacioén: “... (6) Las Tablas de Retencién Documental ...”

Que la Administracion Publica en sus diferentes niveles y las entidades privadas que
cumplen funciones publicas deben elaborar y adoptar las Tablas de Retencion
Documental para coadyuvar a la eficiencia de la gestion del Estado, la conservacion
del patrimonio documental y el facil acceso del ciudadano a la informacién contenida
en los documentos de archivo.

Que las Tablas de Retencion Documental son el listado de series con sus
correspondientes tipos documentales, producidos o recibidos por las unidades
administrativas de una entidad, en cumplimiento de sus funciones, a las cuales se les
asigna el tiempo de permanencia en cada fase de archivo.

Que mediante Resolucién Reglamentaria No. 002 de enero 22 de 2013 "Por la cual
se adopta la denominacion de las dependencias de la nueva estructura organica de
la Contraloria de Bogota, D.C. y se asignan los cédigos”.

Que se hizo necesario eliminar, modificar y asignar algunos codigos para identificar
las dependencias de la entidad, en los diferentes tramites técnicos y administrativos y
fue expedida Resolucion Reglamentaria 023 de junio 19 de 2013 “Por la cual se
adopta la denominacion de las dependencias de la nueva estructura orgéanica de la
Contraloria de Bogota, D.C. y se asignan los cédigos”.

Que mediante Resolucién Reglamentaria No. 033 de agosto 29 de 2013 “Por la cual
se modifica la conformacion y el funcionamiento del Comité Intemo de Archivo de la
Contraloria de Bogota, D.C." , determina en su articulo 4 las funciones del Comité,
entre ellas: 3. Aprobar las tablas de retencion documental y las tablas de valoracion
documental de la entidad y enviarlas al Consejo Distrital de Archivos para su convalidacion y
al Archivo General de la Nacion Jorge Palacios Preciado para su registro.

Que mediante Resolucion Reglamentaria No. 038 de julio 10 de 2003, se adopt6 e
Implementé la Tabla de Retencion Documental de la Contraloria de Bogota, D.C. y
se hace necesario derogarla.
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Que mediante comunicacion No. 2-2015-48683 de noviembre 11 de 2015, se recibe
concepto de convalidacion de la Tabla de Retencién documental de la Contraloria de
Bogota D.C., por parte del Secretario Técnico del Consejo Distrital de Archivos de
Bogota D.C., la cual cumplio con los requisitos exigidos por el Archivo General de la
Nacion y por el Archivo de Bogota, y se encuentra de acuerdo con la normatividad
archivistica vigente.

Que en mérito de lo expuesto, el Contralor de Bogota D.C.

RESUELVE

ARTICULO PRIMERO. Adoptar e implementar en todas las dependencias de la
Contraloria de Bogota, D.C., la Tabla de Retencion Documental debidamente
aprobada por el Comité Interno de Archivo de la Entidad y convalidada por el
Consejo Distrital de Archivos de Bogota D.C.

ARTICULO SEGUNDO. Es responsabilidad de los jefes de cada dependencia velar
por la administracion, conservacion y mejoramiento de los archivos de gestion,
mediante la aplicacion adecuada de la Tabla de Retencién Documental y los
procedimientos inherentes a la gestién documental.

ARTICULO TERCERO. Publicar en la pagina principal del sitio web oficial, la Tabla
de Retencion Documental, de conformidad con lo establecido en el articulo 2.8.3.1.2
del Decreto 1080 de 2015.

ARTICULO CUARTO. Es responsabilidad de la Direccion Administrativa y
Financiera a través de la Subdireccién de Servicios Generales (Area de Archivo y
Correspondencia) en coordinacion de la Oficina Asesora de Control Interno, el
seguimiento que permita verificar la aplicacion de las Tablas de Retencion
Documental en las diferentes dependencias.
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ARTICULO TRANSITORIO. La aplicacién de la Tabla de Retencion documental en
cada una de las dependencias de la Contraloria de Bogota D.C., se iniciara en la
vigencia 2016.

ARTICULO QUINTO. La presente Resolucién rige a partir de la fecha de su
publicacién y deroga las disposiciones que le sean contrarias en especial la
Resolucion Reglamentaria No. 038 de julio 10 de 2003.

PUBLIQUESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE
Dada en Bogota D.C., a los .
03 DIC. 2015

DIEGO ARDILA
Contralor de Bogota D.C.

Proyecto: Heéctor Arsenio Ordofiez - Subdireccion de Servicios Generales ﬁ)
Gustavo Francisco Monzon Garzén — Subdirector de Ser\nm enerales

Reviso: Sandra Milena Jiménez Castario, Directora Administr i

Revision Tecnica: Biviana Duque Toro, Directora Técnica de Planeacmn

Revision Juridica: Julian Dario Henao Cardona Jefe Oficina Asesora Jundlca@/
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